Sachbearbeiter*in fur
Wirtschaft und Finanzen

Hochschiiler*innenschaft der Kunstuniversitat Linz | Linz, 21.03.2025

Die Hochschiiler*innenschaft der Kunstuniversitat Linz sucht ab Mai 2025
eine*n Sachbearbeiter*in im Referat fur Wirtschaft und Finanzen.

Die Tatigkeit als Sachbearbeiter*in fiir Wirtschaft und Finanzen umfasst folgende Bereiche:

¢ Kassabuchfiihrung und regelmaRige Inventuren

¢ Fiihrung des Anlageverzeichnisses

e Buchfiihrung und laufende Uberweisungen

e Mithilfe bei Budgetplanung und Jahresabschluss

e Abrechnen von Partys, Ausarbeitung von Antragen und Projekten, Einholen von Angeboten, etc.
e Beratung der Studienvertretungen und Referate in wirtschaftlichen Belangen

o Dokumentation, Ablage und Archivierung (OH-Wiki)

¢ Teilnahme an Teammeetings und Sitzungen der Hochschulvertretung

¢ Teilnahme an facheinschlagigen Schulungen und Vernetzungstreffen

Dein Profil umfasst idealerweise:

¢ Sicheres Kommunizieren auf Deutsch in Wort und Schrift

¢ Verlasslichkeit, Erreichbarkeit, Humor und Geduld

o Strukturierte und transparente Arbeitsweise

¢ Hauptstudium am Standort Domgasse von Vorteil (nicht zwingend erforderlich)

Die OH bietet dir die Mdglichkeit zur Mitarbeit in einem dynamischen Team in einem aulergewdhnlichen und spannenden
Umfeld. Du hast die Mdglichkeit, dich fachlich weiterzuentwickeln und aktiv zukiinftige Prozesse mitzugestalten.

Weiters bietet dir eine OH-Funktion die Méglichkeit auf Verlingerung von Familien- oder Studienbeihilfe, die Anrechnung von
ECTS fiir freie Wahlfiacher und eine Funktionsgebiihr in Hohe von 100 € (12x im Jahr) als Aufwandsentschiadigung fiir deine
ehrenamtliche Tatigkeit.

Die Position als Sachbearbeiter*in fiir Wirtschaft und Finanzen wird explizit fiir den Zeitraum Mai-September 2025
ausgeschrieben, um eine Person zur/zum stellvertretenden Wirtschaftsreferent*in auszubilden.
Da fiir die Funktion eine lange Einarbeitungszeit erforderlich ist, wird die Bereitschaft zur langerfristigen Mitarbeit und die

Ubernahme der Funktion als stellvertretende Wirtschaftsreferent*in ab Oktober 2025 vorausgesetzt. Die Funktion als
stellvertretende*r Wirtschaftsreferent*in wird dzt. mit einer Funktionsgebiihr von 250 € (12x im Jahr) abgegolten.

Wir freuen uns auf deine Bewerbungsunterlagen inkl. Lebenslauf und Angabe deiner bisherigen Tatigkeiten per E-Mail an
oeh.bewerbung@kunstuni-linz.at |
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