Referent*in fur
Dokapi-Angelegenheiten

Hochschiiler*innenschaft der Kunstuniversitit Linz | Linz, 15.10.2025

Die Hochschiiler*innenschaft der Kunstuniversitét Linz sucht
eine*n Referent*in fiir Dokapi-Angelegenheiten.

Die/der Referent*in fiir Dokapi-Angelegenheiten ist zusténdig fiir den Betrieb des Studierenden-Cafés. Die Planung von
Veranstaltungen entfiillt auf das Referat fiir Veranstaltungen und ist nicht Teil der Aufgabe.

Die Tatigkeit als Referent*in fiir Dokapi-Angelegenheiten umfasst folgende Bereiche:

Koordination des Referat-Teams sowie die interne und externe Kommunikation des Referats

Erstellung eines Plans zur Barbetreuung fiir das Dokapi-Team (Sachbearbeiter*innen)

e Auswahl und Zubereitung von Speisen und Getranken

« Uberblick und Kontrolle iiber Budget und Kassabuch

« Veréffentlichung regelmahiger Offnungszeiten in Kooperation mit dem Referat fiir Presse und Offentlichkeit

e Zusammenarbeit mit dem Referat fiir Veranstaltungen (Betreuung der Bar bei Veranstaltungen, Austausch iiber
Raumnutzung/ Raumbelegung)

¢ Inventur und Lagerhaltung

e Warenbestellung

e Betreuung der Raumlichkeiten des Dokapi (fiir Sauberkeit und Ordnung sorgen, Gastraum und Terrasse einladend gestalten
u. A)

e Teilnahme an den Sitzungen der Hochschulvertretung und Teammeetings

o Erstellen eines Tatigkeitsberichtes pro Semester

Der verlassliche und professionelle Umgang mit Finanzen und Buchhaltung werden vorausgesetzt. Ebenso wird ein
gewissenhafter und hygienischer Umgang mit Lebensmitteln sowie Bar- und Kiichenequipment erwartet.

Die OH der Kunstuniversitit Linz bietet dir die Moglichkeit zur Mitarbeit in einem dynamischen Team in einem
auBergewohnlichen und spannenden Umfeld. Du hast die Moglichkeit, dich fachlich weiterzuentwickeln und aktiv zukiinftige
Prozesse mitzugestalten.

Weiters bietet dir die Funktion als Referent*in fiir Dokapi-Angelegenheiten die Moglichkeit auf Verlangerung von Familien-
oder Studienbeihilfe, die Anrechnung von ECTS fiir freie Wahlfacher und eine Funktionsgebiihr in Hohe von 150 € (9x im
Jahr) als Aufwandsentschadigung fiir deine ehrenamtliche Titigkeit.

Wir freuen uns auf deine Bewerbungsunterlagen inkl. Lebenslauf und Angabe deiner bisherigen Titigkeiten per E-Mail an
oeh.bewerbung@kunstuni-linz.at |
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